UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
ESCUELA DE CONDUCCION

MODALIDAD PRESENCIAL
SYLLABUS: COMPUTACION

I. INFORMACION GENERAL DEL MODULO:

1.1. Nombre de la Asignatura: ’ 1.2. Periodo Académico:
COMPUTACION DEL 20 OCTUBRE AL 11 DE NOVIEMBRE DE 2014
1.3. Cadigo: 1.4. N° de créditos (C) y su equivalencia en horas 1.5. Afio, semestre o
presenciales (HP) y horas auténomas (HA): nivel:
C:32 | HP: 32 [ HA: 32 SEMESTRE
1.6. Prerrequisitos: 1.7 Correquisitos:
¢ Manejo béasico del computador o Clasificacion de Hardware y Software
o |dentificacion de dispositivos y programas e Practica en el computador
1.8 Eje de formacion:
Humanistico: () | Bésico: (x) | Profesional: () | Optativo: ()
1.9 Nombre del profesor: i Mo Almeida Davil 1.10 %’;rrec%almeidajoe@hotmail

I CARACTERIZACI(')N DE LA ASIGNATURA:

2.1. DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA, MODULO O CURSO

Hoy en dia, la computacion se encuentra inmersa en todas las areas de la vida diaria: Ciencia, Medicina,
Tecnologia, Educacién, Finanzas, entre otras. El mundo se mueve y la comunicacién se hace cada vez mas
eficiente entre personas, sin importar las barreras sociales, tecnolégicas, ideolégicas y geogréficas.

Este curso introduce al participante en el mundo de la computacion, mediante el aprendizaje, practica y uso
de las herramientas ofimaticas, se proporciona conocimientos a fines a éstos como Hardware, Software,
Sistema Operativo, dispositivos de entrada y salida; redes e Internet que permitan utilizar las ventajas de las
TIC's.

2.2. OBJETIVO(S) DE LA ASIGNATURA:

Conocer las bases tecnoldgicas necesarias en el uso de la informatica y los sistemas de informacion.

Resolver problemas que se presenten al manejar la computadora por medio del andlisis, razonamiento y
argumentacion légica, critica y creativa que le permitan al estudiante tomar decisiones y utilizar las
herramientas adecuadas.

Utilizar adecuadamente las herramientas y aplicaciones de internet, fomentando buenas préacticas al momento
de navegar en la red global mundial. ‘

Analizar y valorar criticamente la influencia del desarrollo tecnolégico en los estudiantes de la escuela
conduccién de la UTN.
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¢ |dentifica las | Al menos el 90% | ¢ Exposicién 6 41 10
Conoce las bases | caracteristicas de los | de los estudiantes | tematca
tecnolégicas necesarias |  dispositivos  internos y | estaran en |, participacion
en el uso de |Ia externos. capacidad de | enclase
informética y los sistemas | « Reconoce los diferentes | conocer las
de informacién. programas y su | caracteristicas . {’rygba ]
funcionalidad ' |légioas y fisicas | s e
« Distingue las ventajas y | del computador
desventajas tanto del
software propietario
como del libre
Resuelve problemas que | ¢ Realizara trabajos | Al menos el 90% | * :;f“]’g:;aﬁva 2 12| 14
se presenten al manejar | profesionales en Word y | utilizaran las | individual
la  computadora  por Power Point herramientas
medio ~ del  andlisis, ofiméticas de-una |  Estudio de
razonamiento Y | « Resolvera problemas | forma mas casos
argumentacién  légica, mediante el uso de hojas | eficiente.
critica y creativa que le | de calculo mediante la ' Pr:;t-)a d
permitan al estudiante |  aplicacién de la funcién o Ef,no'c?ﬁ,iemoe
tomar decisiones y utilizar |  férmula pertinente.
las herramientas
adecuadas.
o Utilizara navegadores y | Al menos el 90% | * Exposiciones ) 2| 4
Utliza ~adecuadamente | puscadores de forma | de los estudiantes | eméticas
las  herramientas vy adecuada. tomaran las gnipales
aplicaciones de internet, medidas de | « Practicas
fomentando buenas | ¢ Actuara con precaucién | seguridad individuales
practicas al momento de |  a] momento de ingresar | necesarias al
navegar en la red global | 3 |a web. momento de | * Prueba
mundial. utilizar el tegri:;a o
o Estara en capacidad en | computador o] Ponochieno
resolver problemas | ingresar a internet
sencillos asociados al
computador, mediante el
uso de algunos métodos
preventivos y correctivos.
o Reflexionara sobre la | Al menos el 90% | ® Exposicion 2 2| 4
Analiza y valora | influencia y la inmersién | de los estudiantes | teméica
criticamente la influencia de la computacion en las | discerniran  sobre | , Prueba
del desarrollo | actividades cotidianas. la influencia |  tesrica y
tecnolégico. tecnolégica  que practica  de
actualmente conocimiento
vivimos.
TOTAL 12 20| 32
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2.4. PROGRAMACION DEL SYLLABUS:

1° Objetivo Educacional de la ESCUELA DE CONDUC

e e

CION: Adquirir habilidades en la utilizacién y manejo eficiente de las computadoras

T

UNIDAD 1 : COMPUTACION BASICA
Lunes 20 1.1 El computador Test
de octubre Conoce las bases | 1.1.1 Encendido y apagado del computador :
del 2014 tecnolégicas 1.1.2 Tipos de computadores ] )
necesarias en el uso ;1.1.3 Recomendaciones sobre el uso de los computadores ApllcaC|ones Manual
A =z : i
Martes 21y dgtla informatica y Igs 12 Hardware tefact elaborado
miércoles 22 §IS emas_ €| 121 Dispositivos internos y externos menteractos |
de octubre informacion. 1.2.2 Dispositivos de entrada, salida, almacenamiento y mixtos por e
del 2014 y Taller Instructor
Jueves 23 13 Software Ejercicios de
y Viernes 1.3.1 De sistema
24 de 1.3.2 De aplicacién : ;
octubre del 1.3.3 De programacion configuraciones
2014 1.3.4 Extensiones .
1.3.5 Software libre y propietario de Windows
1.3.6 Practica en Windows
Resuelve  problemas UNIDAD 2 : OFIMATICA
Lunes 27 y que se presenten lal 2.1 Word
manejar a L )
Martes 28 de 5 2.1.1 Arrancar Word desde el ment inicio, icono o archivo Mentefacto
octubre del computadora por medio | ;15 gotones, Barras, Opciones y Cintas de Word
2014 del analisis, Manual
razonamiento Taller de
Miércoles | T9umentacion légica, | 2.2 Excel elaborado
29, jueves crit|c§ y creativa que le | 2.2.1 Arrancar Excel desde el meni inicio, icono o archivo Elaboracién : por el
30'y permitan al estudiante | 222 Botones, Barras, Opciones y Cintas de Excel Instructor
viernes 31 tomar decisiones y | 223 Férmulasy Funciones oficios
12014 utilizar las herramientas ’
de adecuadas. oe
certificados,
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2.3 Power Point

martes 4

miércolesy5 2.3.1 Arrancar Power Point desde el mend inicio, icono o archivo Ejercicios de Manual

de octubre 2.3.2 Botones, Barras, Opciones y Cintas de Power Point o

del 2014 Diapositivas Instructor
Utiliza UNIDAD 3 : REDES E INTERNET
adecuadamente las

Jueves 6 de herramientas y | 3.1 Seguridades en la red

octubre del ap“caciones de | 3.1.1 Virusy antivirus MentefaCto Mentefacto

2014 internet, fomentando | 3.1.2 Firewall
buenas préacticas al | 3.1.3 Recomendaciones Técnicas de Manual
momento de navegar | 3.2 Navegadores y buscadores ,

‘d"::;f:tzre en !a red global | 3.2.1 Internet Explorer y Mozilla Firefox buasqueda
12014 mundial. 3.2.2 Préctica con navegadores Instructor
3.2.3 Google y Bing
UNIDAD 4 : REFLEXION

Lunes 10 Analiza y valora

de octubre criticamente la | 4.1 Usoy efectos de las computadoras Debate

del 2014 influencia del Cuestionario
desarrollo .

Martes 11 tecnolégico. Examen final

de octubre
del 2014

4.2 Evaluacion Final




Lunes, 20 de octubre del 2014
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COMPUTACION BASICA: El computador

Encendido y apagado del computador
Tipos de computadores
Recomendaciones sobre el uso de los computadores

Martes. 21 de octubre del 2014

COMPUTACION BASICA: Hardware

Dispositivos internos y externos

Miércoles, 22 de octubre del 2014

COMPUTACION BASICA: Hardware

Dispositivos de entrada, salida, almacenamiento y mixtos

Jueves, 23 de octubre del 2014

COMPUTACION BASICA: Software

De sistema
De aplicacién
De programacion

Viernes, 24 de octubre del 2014

COMPUTACION BASICA: Software

Extensiones
Software libre y propietario
Practica en Windows

Lunes, 27 de octubre del 2014

OFIMATICA: Word

Arrancar Word desde el menu inicio, icono o archivo
Botones, Barras, Opciones y Cintas de Word

Martes, 28 de octubre del 2014

OFIMATICA: Word

Botones, Barras, Opciones y Cintas de Word

Miércoles, 29 de octubre del 2014

OFIMATICA: Excel

Arrancar Excel desde el menu inicio, icono o archivo
Botones, Barras, Opciones y Cintas de Excel

Jueves, 30 de octubre del 2014

OFIMATICA: Excel

Férmulas y Funciones

Viernes. 31 de octubre del 2014

OFIMATICA: Excel

Férmulas y Funciones

Martes, 4 de octubre del 2014

OFIMATICA: Power Point

Arrancar Power Point desde el menu inicio, icono o archivo
Botones, Barras, Opciones y Cintas de Power Point

Miércoles, 5 de octubre del 2014

OFIMATICA: Power Point

Botones, Barras, Opciones y Cintas de Power Point

Jueves 6 de octubre del 2014

REDES E INTERNET: Seguridades en la red

Virus y antivirus
Firewall
Recomendaciones

Viernes 7 de octubre del 2014

REDES E INTERNET: Navegadores y buscadores

Internet Explorer y Mozilla Firefox
Practica con navegadores
Google y Bing

Lunes 10 de octubre del 2014

REFLEXION: Uso y efectos de las computadoras

Martes 11 de octubre del 2014

REFLEXION: Evaluacién final
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2.5 TEXTOS Y OTRAS REFERENCIAS REQUERIDAS:

LB1: Computacion Basica para Adultos

Autor: Veloso, Claudio

Ario 2010

Cadigo de la biblioteca de la UTN: 004/V45/Com

CD Nro. 1: " Fundamentos de Computacion” de la Certificacion Internacional IC3
CD Nro. 2: " Aplicaciones Clave” de la Certificacion Internacional IC3

CD Nro. 3: " Viviendo en Linea” de la Certificacion Internacional IC3

Folletos elaborados por el Instructor

2.6 RECURSOS NECESARIOS:

Proyector

Pizarrén

Marcadores varios colores

Flash memory o disco duro externo
Cuentas de correo electrénico
Portatil

Laboratorio de computacién

2.7 COMPROMISOS:

Se puede ingresar al aula con 15 minutos después de la hora establecida justificando el atraso.
No existirdn cambios de horarios y se informara con anticipacion para las clases de recuperacion
si es que existieran.

El docente hara conocer a los estudiantes el proceso de evaluacién y calificaciones

Respeto mutuo y disciplina.

Esta prohibido el uso del celular en las horas de clase tanto para el docente como para el
estudiante

Los talleres deben ser realizados de dos estudiantes como maximo por computador, los temas
seran propuestos por el Instructor.

Cada estudiante debera tener el recurso de aprendizaje necesario, el mismo que sera
comunicado con anticipacién.

Al final de clase se evaluara los trabajos realizados.

Las tareas seran enviadas con anticipacion, y evaluadas el dia que el instructor indique.

Las Pruebas tedricas se realizaran en el aula o laboratorio al final de cada capitulo.

Las clases, trabajos y evaluaciones practicas en el computador seran realizadas en los
laboratorios de computacién asignados de la UTN.
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2.8 Breve curriculum vitae de los profesores:

TERCER NIVEL

TiTULO UNIVERSIDAD CIUDAD FECHA DE
GRADO
Ingeniero en  Computacion vy | Politécnica Javeriana Quito 20-12-2002

Ciencias de la Informatica .

Egresado Docencia Técnica Universidad Catdlica sede | Ibarra 02-01-2001
(Profesionalizacion) Ibarra

Séptimo Nivel de Ingenieria | Universidad Técnica del Ibarra
Sistemas Norte

CUARTO NIVEL  (Diplomado Superior, Especialista, Maestria, PhD)

TiTULO UNIVERSIDAD CIUDAD FECHA DE
EGRESADO
EGRESADO MAGISTER EN LAS CATOLICA IBARRA 11-11-2013

TECNOLOGIAS (Elaborando Tesis)

Elaborado por:
. EPED

Ing. Marco Almeida

DOCENTE
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